
Sneltoets Resultaat

cmd (⌘) + X Tekst of afbeelding knippen

cmd (⌘) + C Tekst of afbeelding kopiëren

cmd (⌘) + V Tekst of afbeelding plakken

cmd (⌘) + W Document of venster sluiten

cmd (⌘) + Q App (programma) afsluiten

ctrl (⌃) + cursor 
omhoog (↑)

Overzicht van al je venters (Mission 
Control)

cmd (⌘) + Tab (⇥) Snel wisselen tussen apps

ctrl (⌃) + cursor 
omlaag (↓)

Overzicht van alle vensters uit de 
huidige app

cmd (⌘) + , (komma) Voorkeuren voor huidige app 
openen

cmd (⌘) + P Document afdrukken op printer

cmd (⌘) + spatie (␣) Mac doorzoeken met Spotlight

ctrl (⌃) + cmd (⌘) + 
spatie (␣)

"Speciale tekens"-venster openen 
voor allerlei symbolen

Nog een paar handige tips: 

• Een handige manier om hier over na te denken is elke keer 
dat je iets met de muis doet, even te stoppen, en jezelf 
(hardop) af te vragen "Zou dit ook kunnen met het 
toetsenbord?"

• Wanneer je een menu (helemaal bovenin) opent op je Mac 
staan daar vaak sneltoetsen genoemd. Probeer ze te leren 
voor je veelgebruikte acties.

• Ben je net overgestapt van Windows, en kende je daar al 
sneltoetsen? Meestal is het op de Mac hetzelfde, met als 
enige verschil dat je cmd (⌘) gebruikt in plaats van ctrl (⌃) 
Bijvoorbeeld cmd (⌘) + C voor kopiëren in plaats van ctrl 
(⌃) + C

• Wil je letters met accenten typen? Vaak kun je de toets 
gewoon ingedrukt houden. Houd bijvoorbeeld de "e" 
ingedrukt, en kies "1" om een "é" te maken

• KeyCue 9 is een handig programma om sneltoetsen te 
leren op de Mac: https://www.ergonis.com/products/keycue/

• Je kunt ook zelf totaal nieuwe sneltoetsen maken op de 
Mac! Wat lang voor een paar woorden, maar hier in 2 
minuten uitgelegd: https://applevideo.nl/mac-sneltoetsen-
maken/

Print dit document en leg het boven je 
toetsenbord. Zo kun je steeds even 
spieken hoe je iets doet met je 
toetsenbord.

Dit is versie 2.21 Download de laatste 
versie via:

https://applecoach.nl/sneltoetsen/

https://www.ergonis.com/products/keycue/
https://applevideo.nl/mac-sneltoetsen-maken/
https://applevideo.nl/mac-sneltoetsen-maken/





`


MailSafari
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cmd (⌘) + T Nieuw tabblad openen

cmd (⌘) + N Nieuw venster openen

cmd (⌘) + W Tabblad (website) afsluiten

cmd (⌘) + shift (⇧) 
+ W

Venster afsluiten

cmd (⌘) + Z Tabblad sluiten ongedaan maken

cmd (⌘) + L Cursor in adresbalk plaatsen (om 
naar een website te gaan)

cmd (⌘) + shift (⇧) 
+ B

Favorietenbalk tonen of 
verbergen

cmd (⌘) + Y
 Geschiedenis tonen of verbergen

Sneltoets Resultaat

cmd (⌘) + N Start een nieuwe e-mail

cmd (⌘) + R Beantwoord de huidige e-
mail

cmd (⌘) + shift (⇧) + R Beantwoord iedereen in 
huidige e-mail

cmd (⌘) + shift (⇧) + F Huidige e-mail doorsturen

cmd (⌘) + shift (⇧) + D E-mail verzenden

ctrl (⌃) + cmd (⌘) + A Huidige e-mail archiveren

Delete (⌫) Huidige e-mail verwijderen

cmd (⌘) + shift (⇧) + J Huidige e-mail als spam 
markeren
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